教师资格证书信息更正的要求
一、更正对象

更正对象与定期注册对象相同，目前主要更正定期注册范围内教师用于首次注册的教师资格证书信息不规范或错误。
二、文件依据
教育部教师资格认定指导中心《关于印发<教师资格认定特殊情况及不规范问题在中小学教师资格定期注册制度试点工作中的处理办法>的通知》（教资字〔2016〕2号）。
三、更正原则

教师资格证书信息不规范或错误的情况包括持证人个人信息、资格种类、任教学科、证书号码错误等。
1.教师资格证书相关信息不规范或错误的，须由原认定机构(或现接替机构)对证书信息进行规范和更正。信息更正须由教师资格证书持有者本人或所在学校集体提出申请。
2.2008年以后的教师资格证书信息更正必须在“信息系统”中按要求进行。信息更正后，“信息系统”生成《教师资格证书信息更正备案表》此表一式两份，一份存入持证人人事档案，一份由认定机构归档保存。信息更正后，认定机构可重新打印和发放教师资格证书(简称“重发”)，在新教师资格证书最后一页备注页上注明“重发”，并加盖公章，原错误证书由重发机构收回；不重发证书的须在原教师资格证书最后一页备注页上注明证书更正信息，并加盖公章。
未使用“信息系统”认定的教师资格证书(一般为1999-2007年间认定的教师资格，下同)，如果是资格种类、性别、证书号码这三项出错，原则上应在“信息系统”中按要求进行更正，其证书号码无论是否正确或规范，都将由“信息系统”重新生成新的17位证书号码。其他错误可由认定机构在原教师资格证书最后一页备注页上注明证书更正信息，加盖公章，并填写《教师资格证书信息更正备案表》一式两份，一份存入持证人人事档案，一份由认定机构归档保存。
3.我市在2016年8月31日前补发的证书上发证日期打印的是补发日期，但教育部最新要求，补发证书上的发证日期仍应打印原来的证书签发日期，在备注页上写上补发日期，因此我市在2016年8月31日之前补发的证书都可能存在此类错误。该错误请认定机构直接在证书的备注页上进行修改，注明原证书签发日期，加盖公章，并填写《教师资格证书信息更正备案表》一式两份，一份存入持证人人事档案，一份由认定机构归档保存。
四、更正办法

信息更正的主要依据是《教师资格过渡申请表》或《教师资格认定申请表》，只有申请表和证书皆错，方可根据以下更正办法。

1.身份信息错误的更正办法。凡持证人姓名、性别、出生年月、民族、身份证件号码等信息中任何一项有错误的，以《教师资格过渡申请表》或《教师资格认定申请表》信息、持证人的有效户籍证明、身份证明或者公安机关出具的相关证明为准进行修改。

2.教师资格种类或任教学科错误的更正办法。教师资格种类或任教学科错误的，以《教师资格过渡申请表》或《教师资格认定申请表》信息为准进行修改。

五、提交材料要求
申请证书错误信息更正，需提供教师资格证书原件、档案管理部门加盖公章的《教师资格过渡申请表》或《教师资格认定申请表》复印件、更正办法中所提及的佐证材料（如是复印件需学校和区教育局审核原件后并盖章）、《教师资格证书信息更正备案表》一式两份（申请人签字、学校和人事关系所在区教育局盖章确认），以上材料每人一个材料袋分装好，以及2016年教师资格证错误信息更正统计表一式两份。

六、存疑证书的处理

定期注册工作中，判断教师资格证书的合法性，除检查证书本身、证书信息及证书编号方法外，还需结合《教师资格过渡申请表》或《教师资格认定申请表》以及教师资格认定的有关政策。

定期注册机构对申请人所提交的教师资格证书的合法性有疑义的，须请当事人提供教师资格认定相关证明材料，必要时请上级主管部门协调有关认定机构对存疑证书进行核查。在核查结果得出前，定期注册机构需对当事人的定期注册申请按照正常程序受理，根据核查结果，对定期注册申请人给出或者更改或者撤销注册结论。

对于违规或者非法获得的教师资格，按照《教师资格条例》和《<教师资格条例>实施办法》相关规定处理。

七、时间要求
根据定期注册的时间要求，请于9月底前完成对定期注册范围内教师用于首次注册的资格证书的补发、换发或重发工作。
其中，对于我市范围内认定机构所发的教师资格证书，由教师人事关系所在区教育局集中办理，请于9月14日前完成证书更正所需材料的收集，9月19日左右我们将组织各区教育局交换材料，不用进“信息系统”进行更正的错误情况，由各区教育局自行办理；需要进“信息系统”进行更正的错误情况，由市教育局统一办理。请各区于9月27日前完成错误信息的更正，9月28日左右我们将再次组织各区教育局交换更正后的证书，并争取于定期注册前将更正后的证书发放到教师手上。

非我市认定机构所发的教师资格证书，由教师本人向原认定机构申请更正，并请提醒他们应于9月底前完成更正，否则将影响到他们的定期注册。
附1.《教师资格证书信息更正备案表》

附2. 《教师资格证书补发换发申请表》
教师资格证书信息更正备案表
认定机构名称：XXXXXX教育局
	变更前证书信息

	姓    名
	AAA
	性别
	女
	民族
	汉族
	照片

	有效身份
证件类型
	身份证
	有效身份
证件号码
	XXXXXXXXXXXXXXXXXX
	（若无变更前照片，可留空）

	出生日期
	XXXX-XX-XX
	教师资格
证书号码
	XXXXXXXXXXXXXXX
	

	教师资格
种类
	幼儿园教师资格
	教师资格
任教学科
	幼儿园
	

	发证日期
	XXXX-XX-XX
	发证机关
	XXXXXX教育局

	变更后证书信息

	姓    名
BBB
性别
男
民族
满族
照片
有效身份
证件类型
身份证
有效身份
证件号码
XXXXXXXXXXXXXXXXXX
出生日期
XXXX-XX-XX
教师资格
证书号码
XXXXXXXXXXXXXXXXX
教师资格
种类
幼儿园教师资格
教师资格
任教学科
幼儿园
发证日期
XXXX-XX-XX
发证机关
XXXXXX教育局


	变更内容
	姓名；性别；民族；教师资格证书号码；

	变更类型
	认定历史数据变更 /定期注册入库的认定信息变更 /未入库的认定信息变更

	    本人确认以上教师资格证书信息更正无误。
                         持证人签字：                    年    月    日

	认定机构
处理情况
	(已完成信息变更，重发证书。        
 (已完成信息变更，在原证书上备注页注明变更信息。
经办人：                     年    月    日         公  章


注：本表一式两份。一份存入持证人人事档案，一份由认定机构归档保存。  

    “变更类型”栏目：三种变更类型中只有“未入库的认定信息变更”才可以采用下载空白表格填写信息的形式，其他两种类型的变更必须通过教师资格管理信息系统进入历史数据变更。

   “认定机构处理情况”栏目：下载空白表格填写信息时只能选择“已完成信息变更，在原证书备注页注明变更信息”。     
教师资格证书补发换发申请表
	姓名
	
	性别
	
	本人正面二寸
免冠照片

	民族
	
	出生年月
	
	

	资格种类
	
	任教学科
	
	

	身份证件类型
	
	身份证件号码
	
	

	原发证机关
	
	

	证书编号
	
	原发证时间
	

	申请事由

	□证书遗失需补发

请注明刊登遗失声明的报刊名称、日期和版面：



	
	□证书损毁影响使用需换发



	申请人

承  诺
	以上信息准确，情况属实。因信息有误造成的一切后果由本人承担。

           申请人签名：               年    月    日

	以下内容由教育行政部门填写

	经办人

审核意见
	有关材料已审核，情况属实。

                 经办人签名：               年    月    日

	发证机关
审核意见
	                 负责人签名：                   

                  （公章）                  年    月    日


备注：1、所填个人信息应与原教师资格证书信息一致；

2、本表一式二份，分别存入本人人事档案和发证机关档案。
